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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania

zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢

nie przekracza wyrazone] w zlotych

rownowartosci kwoty 30 000 euro

w Miejsko — Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Nowej Debie

Nowa Deba, dnia 21.05.2015 1.

------- R R T

Zaproszenie do skladania ofert

Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowej Debie (,.Zamawiajacy™) zwraca sig z prosba
o przedstawienie przez Panstwa oferty cenowej na realizacje ushugi doradczo - szkoleniowej dla 10 oséb,
uczestnikow projektu systemowego ,,Czas na aktywno$¢ w gminie Nowa Deba” wspotfinansowanego przez
Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

. Przedmiot zamé6wienia:
Przedmiotem zamowienia jest realizacja ustugi doradezo - szkoleniowej pn. ,,Warsztaty

psychologiczne” - przygotowujace do wejscia na rynek pracy z elementami rozwoju
osobistego, zawierajacymi w tresci zagadnienia zwiazane z asertywnoscia. konfliktami oraz
komunikacja interpersonalna (liczba godzin warsztatow — 18 godzin dydaktycznych)

dla 10 osdb, uczestnikéw projektu systemowego ,,Czas na aktywnos¢ w gminie Nowa Degba”
realizowanego przez Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spofecznej w Nowej Debie
wspoHinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego
~ wramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji spotecznej,
. Dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddzialanie 7.1.1 Rozwdj
i upowszechnienie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej.
Odbiorey projektu to mieszkancy Miasta i Gminy Nowa Deba w wieku aktywnosci zawodowej,
korzystajacy ze $wiadczen pomocy spotecznej, ktorzy sa jednoczesnie zagrozeni wykluczeniem
spolecznym,
Miejsce realizacji ustugi: Nowa Deba
2. Warunki wymagane od Wykonawcow:
- Wymiar dzienny zajeé nie moze by¢ diuzszy niz 6 godzin dydaktycznych z uwzglednieniem
przerw na catering. Zajecia odbywaé si¢ bgdg w dni robocze od poniedziatku do piatku
za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 8 do 15.
- Realizacja zaméwienia nie moze trwaé dtuzej niz 8 dni roboczych (za wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy), poczawszy od dnia 17 czerwca 2015 r,
- Wykonawca zapewni kadre dydaktyczng posiadajaca stosowne kwalifikacje i doswiadczenie
zawodowe dotyczace przedmiotu zamdwienia.
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- Wykonawca od pierwszego dnia zaje¢ zapewni uczestnikom zaje¢ materialy dydaktyczne
odpowiednie do tematyki zaméwienia, ktére zostang ujgte w cenie i przejda w ich posiadanie
oraz zobowiazuje si¢ do oznaczenia ww. dokumentéw, a takze pozostalej dokumentacji
zwigzane] z prowadzeniem ustugi. Oznakowanie musi by¢ zgodne z ,,Wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektow w ramach PO KL” wydanymi przez Departament Zarzadzania
Europejskim Funduszem Spofecznym — Ministerstwo Rozwoju Regionalnego — 4 luty 2009 r.
Materiaty muszq by¢ przygotowane i rozdane uczestnikom szkolenia najpdzniej w pierwszym
dniu zajg¢. Uczestnicy kwituja odbiér materiatéw wlasnorgeznym podpisem.

Jeden komplet materialéw szkoleniowych Wykonawca przekaze Zamawiajacemu
po zakonczeniu realizacji zamdwienia.

Wykonaweca pokrywa koszty ubezpieczenia uczestnikow warsztatbw od nastgpstw
nieszczgsliwych wypadkéw powstatych w trakcie oraz w drodze do i z miejsca warsztatdw —
od pierwszego do ostatniego dnia warsztatéw (kserokopie polisy nalezy przekazaé
Zamawiajacemu potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem).

Wykonawca zapewni sale i pomieszczenia oraz sprzet i wszelkie niezbedne narzedzia stuzace
realizacji ustugi, posiadajace odpowiednie zaplecze techniczne dostosowane do wymogéw
szkolenia, spelniajace wymagania BHP.

Miejsce realizacji ustugi — Nowa Deba.

- Wykonawca zapewni uczestnikom zaje¢ codzienny catering, na ktdry skiadac sig bedzie: ciepty
positek w formie drugiego dania obiadowego, a takze wg potrzeb uczestnikéw kawa, herbata,
ciastka, woda, napoje.

Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia materiatéw, narzedzi i urzadzen niezbednych
do prowadzenia zaje¢ praktycznych.

Wykonawca jest zobowiazany do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow warsztatow ankiety
ewaluacyjnej oraz do sporzadzenia raportu z przebiegu realizacji ustugi, ktére to dokumenty
dostarczy do siedziby Zamawiajacego.

Wykonawca jest zobowiazany do oznaczenia sali szkoleniowej poprzez umieszczenie w niej
informacji zawierajacej logotypy: logo PO KL i flage Unii Europejskiej z dwoma podpisami
oraz informacji o realizowaniu projektu wspétfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskie;
w ramach Europejskiego Funduszu Spolfecznego.

Wykonaweca bedzie systematycznie informowal Zamawiajacego o absencji uczestnikow, a takze
o innych okoliczno§ciach majacych wplyw na realizacje programu nauczania. Zgloszenia
o nieobecnosci powinny by¢ dokonywane telefonicznie do Kierownika Projektu.

Wykonawea ponosi wszelkie koszty zwiazane z realizacja zamdwienia i uczestnictwem osob
skierowanych przez Zamawiajacego w warsztatach.

Po zakonczeniu ustugi Wykonawca wyda uczestnikom szkolenia zaswiadczenia potwierdzajace
‘zakonczenie warsztatow z odpowiednim oznakowaniem promocyjnym, tj. opatrzone flaga UE
z odwotaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego i logiem Kapital
Ludzki wraz z informacja o wspoifinansowaniu projektu ze s$rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
a takze kserokopie zaswiadczen dostarczy do siedziby Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazany bedzie do przestrzegania przepisow Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (DZ.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926, z pézn. zm.) przy
gromadzeniu oraz przetwarzaniu danych osobowych oséb skierowanych na szkolenie.

"

Odbidér  ustugi nastapi na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego, zawierajacego
dokumentacje potwierdzajacq realizacje ustugi w tym m.in. dziennik lekcyjny zawierajacy
tematy zaje¢ i wymiar godzin wraz ze wskazaniem 0s6b prowadzacych zajecia oraz listy
obecnosci uczestnikéw na zajeciach, listy potwierdzajace odbiér cateringu i materiatow
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dydaktycznych, listy potwierdzajace odbior zaswiadczen lub innych dokumentow
potwierdzajacych ukonczenie warsztatow, ankiety wraz z raportem, zdjecia potwierdzajace
realizacje ustugi zamieszczone na plycie CD, kserokopig zaswiadczen lub innych dokumentow
potwierdzajacych ukoficzenie warsztatow, opatrzone klauzula ,za zgodnosé z oryginatem”,
w terminie 7 dni od daty zakonczenia ustugi.

Termin realizacji zaméwienia:
Realizacja zamdéwienia nie moze trwaé dluzej niz 8 dni roboczych (za wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy), poczawszy od dnia 17 czerwca 2015 r.

Kryteria i wagi oceny ofert:
cena - 100%

Osoba uprawniona do kontaktu:
Pan Leszek Mirowski, Pani Iwona Serafin, tel./fax (0-15) 846 34 94

adres e-mail: ndprojekt@o2.pl

Oferte Wykonawcy prosimy przeslaé¢ poczty, lub dostarczy¢ osobiscie na adres:

Miejsko - Gminny OSrodek Pomocy Spolecznej w Nowej Debie
ul. M. Reja 3, 39-460 Nowa De¢ba.
Tel: (0-15) 846 34 94
z dopiskiem: ,,Czas na aktywnosé w gminie Nowa D¢ba”
dotyczy ,,Zaproszenie do skladania ofert”
Oferta na realizacje ustugi doradczo - szkoleniowej pn.
»Warsztaty psychologiczne”

Termin skladania ofert uplywa z dniem 5 czerwca 2015 r. o godz. 15:00.
W postepowaniu mogq wziq¢ udzial wykonawcy, ktorzy:

1) Posiadaja uprawnienia do wykonania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakiadaja obowiazek posiadania takich uprawnie.

2) Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja osobami zdolnymi do wykonania

. zamOwienia.
3) Znajduja sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.
4) Posiadajg aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowej.

Przewidywany termin rozpoczecia dzialan: 17 czerwea 2015 r.

Opis sposo bu przygotowania ofert:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujaca cato$é przedmiotu Zamowienia.
2) Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czgsciowych.

3) Oferte sktada sig¢ w formie pisemnej wypelniajac Ofertg Wykonawcy.

4) Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.

§) Oferta winna zawiera¢ proponowany przez Wykonawce.
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6) Oferta winna zawiera¢ wykaz przeprowadzonych prac potwierdzajacych do$wiadezenie
wykonawcy lub zatrudnionego do realizacji oferty personelu lub podwykonawcéw, w zakresie
realizacji podobnych przedsigwzigé.

7) Oferta powinna zawiera¢ CV o0sob prowadzacych szkolenie oraz potwierdzenie doswiadezenia
w prowadzeniu tozsamych szkolen.

8) Oferta powinna zawiera¢ kserokopie po$wiadczona za zgodno$é z oryginalem aktualnego
wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych wydanego przez wiasciwy Wojewodzki Urzad
Pracy.

9) Oferta powinna zawiera¢ kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych uprawnienia,
wymagane przez odpowiednie przepisy prawne, do wykonania okreslonej w przedmiocie
zamowienia dziatalnosci lub czynnosci.

10) Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki, dopiski) powinny by¢ podpisane
lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane.

11) Oferta Wykonawey oraz zalaczniki muszag byé podpisane przez Wykonawee
lub upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawey. '
12) Wszystkie dokumenty stanowiace zalaczniki do oferty muszaq byé ztozone w oryginale
lub kopii. Kazda strona dokumentu ztozonego w formie kopii musi byé opatrzona klauzula:
+ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM?” i podpisana przez Wykonawcg lub upelnomocnionego

przedstawiciela Wykonawcy.

I3) Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofa¢ oferte. Zmiany lub wycofanie powinny byé doreczone Zamawiajacemu
na pismie przed uplywem terminu skladania ofert. O$wiadczenie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu winno by¢ opakowane tak, jak oferta, akoperta zawieraé dodatkowe
oznaczenie wyrazami odpowiednio ,,ZMIANA™ lub , WYCOFANIE”.

14) Ofertg nalezy umiesci¢ w zamknigtej, zapieczetowanej kopercie.

Koperta powinna by¢ nieprzezroczysta i zapieczetowana w taki sposob, aby nie budzito
to zadnych watpliwoéci co do mozliwoéci jej wezedniejszego otwarcia lub ujawnienia tresci
oferty przez osoby nieupowaznione.

15) Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty

po uptywie terminu skiadania ofert.

16) Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

17) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem ofert.

Otwarcie i badanie ofert:

1) Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Miegjsko — Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej, Nowa Dgba, ul. M. Reja 3, pok. nr 2 w dniu 8 czerwca 2015 r.

* 0 godz. 8%.

2) Otwarcie ofert jest jawne.

3) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie, jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza
kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba
ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotlania postepowania lub uniewaznienia jego
wyniku bez podawania przyczyny. Wykonawcy nie przysluguje odszkodowanie z tytutu
odwotania lub uniewaznienia postgpowania.

5) Podczas otwarcia ofert zostana odczytane nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, ceny
ofert, terminy wykonania.

6) Zamawiajacy poprawia oczywiste omylki pisarskie, omylki rachunkowe z uwzglgdnieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace na niezgodnosci
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oferty — niepowodujace istotnych zmian w jej tresci.

Zalaczniki:
a) Wzbr oferty Wykonawcy

Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o bilans wszystkich kryteriéw
oceny ofert. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania MGOPS w Nowej Debie
do zawarcia umowy.

MIEJSKO-GMINNY
Osrodek Pomaocy Spolecznej
ul. M. Reja 3 39-460 Nowa Dgba

tel/fax 15-846-34-94
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Wzér oferty wykonawcy

Piecze¢ Wykonawey
Miejsko — Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej
ul. Reja 3
39-460 Nowa Deba

Oferta Wykonawcy
1. Na podstawie warunkéw zamowienia okreslonych w Zapytaniu ofertowym proponujemy wykonanie
przedmiotu zamowienia:

za ceng:

TR s ovsvaninncosae T e o S B S R LR
Jednoczesnie oferujac speienie okreslonych kryteriow — jezeli dotyczy:

Powyzsza cena obejmuje pelen zakres zaméwienia okreslony w Zapytaniu ofertowym.
3. Jednoczesénie o§wiadczam(y), ze:
— posiadamy uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci i czynnosci bedacych przedmiotem
zamobwienia.
— posiadamy wiedze 1 do$wiadczenie,
— dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia
— znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.
Ponadto:
Os$wiadczamy, Ze zapoznaliSmy si¢ z Zapytaniu ofertowym i nie wnosimy do niej zastrzezefi oraz przyjmujemy
warunki w niej zawarte.
Oswiadczamy, Ze uwazamy si¢ zwiazani niniejszg oferta przez okres 30 dni liczac od terminu skladania ofert.
Zobowiazujemy sig w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w migjscu i terminie okreslonym
przez zamawiajacego.
Nr naszego faxu lub adres e-mail, pod ktéry nalezy kierowa¢ wszelka korespondencje dotyczaca niniejszego
POSEEPOWANIZ. L+ L\ uevsiaeeee et ee e eee e e e e e eee e a
Nr naszego telefonu kontaktowego............cvvvvveimiiineieininnennans
Prawdziwos¢ powyiszych danych potwierdzam wlasnorgeznym podpisem $wiadom odpowiedzialnosci karnej
zart. 297 kodeksu karnego.

( podpis i pieczed )
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