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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania

zamowien publicznych, ktorych wartos¢

nie przekracza wyrazonej w zlotych

rownowartosci kwoty 30 000 euro

w Miejsko — Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Nowej Debie

Nowa Deba, dnia 21.04.2015 .

-------------------------------------------------------

Zaproszenie do skladania ofert

Migjsko — Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Nowej Debie (,,Zamawiajacy’) zwraca sig¢ z prosba
o przedstawienie przez Panstwa oferty cenowej na realizacje ustugi szkoleniowej dla 1 osoby, uczestnika
projektu systemowego ,,Czas na aktywno$¢ w gminie Nowa Deba” wspolfinansowanego przez Unig
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1. Przedmiot zamoéwienia: '
Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja ushugi szkoleniowej pn. ,,Magazynier z obslugg
komputera” (liczba godzin kursu wynosi¢ bedzie 100 godzin dydaktycznych z uwzglednieniem
formy teoretycznej i praktycznej, z czego zajecia praktyczne z obstugi komputera,
komputerowych programdéw magazynowych powinny stanowi¢ minimum 50 godzin
dydaktycznych.

Odbiorcy projektu to mieszkancy Miasta i Gminy Nowa Deba w wieku aktywnosci zawodowe;j,
_ korzystajacy ze §wiadczen pomocy spolecznej, ktorzy sa jednoczesnie zagrozeni wykluczeniem

spolecznym.

Cel szkolenia: Zapoznanie uczestnikow z zasadami funkcjonowania gospodarki magazynowej

i przygotowanie ich do samodzielnego prowadzenia magazynu, obstugi komputerowych

programow stosowanych w gospodarce magazynowej.

Miejsce szkolenia: Nowa Dgba

Proponowany zakres szkolenia:

- obstuga komputera — ogélne informacje o komputerze i jego uzytkowaniu, budowa komputera,

profilaktyka antywirusowa, system operacyjny Windows, wykorzystanie aplikacji

wbudowanych w system Windows, obstuga podstawowych programéw pakietu Microsoft

Office, obstuga arkusza kalkulacyjnego;

- gospodarka magazynowa — przepisy i normy w magazynowaniu, organizacja gospodarki

magazynowej, prowadzenie dokumentacji, obieg dokumentéw i towarow, obrét magazynowy,

zagospodarowanie magazynu i techniki magazynowania, organizacja i technologia prac
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magazynowych, Kontenerowy System Transportowy w gospodarce magazynowej,
towaroznawstwo oraz zasady odbioru jakosciowego towarow;

- obstuga programu magazynowego — obsluga i prezentacja komputerowych programow
uzytkowych w magazynie, hurtowni;

Program szkolenia musi zawiera¢ wszystkie elementy wynikajace z § 75 ust. 4 Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 wrzesnia 2010 r. w sprawie standardow
i warunkéw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.U. Nr 177, poz. 1193 z pézn. zm.), ponadto
program szkolenia powinien zawiera¢ bloki tematyczne wymagane na panstwowym egzaminie
Urzedu Dozoru Technicznego.

Ukorniczenie szkolenia uprawnia do pracy na etacie magazyniera.

Warunki wymagane od Wykonawcow:

Wymiar dzienny zajeé nie moze by¢ dhuzszy niz 8 godzin dydaktycznych z uwzglednieniem
przerw na catering. Zajgcia odbywaé si¢ beda w dni robocze od poniedziatku do piatku
za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 8 do 15.

Realizacja zaméwienia nie moze trwaé dluzej niz 20 dni roboczych (za wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy), poczawszy od dnia 13 maja 2015 r.

Wykonawca zapewni kadre dydaktyczna posiadajaca stosowne kwalifikacje i doswiadczenie
zawodowe dotyczace przedmiotu zamdéwienia.

Wykonaweca zobowiazany jest do zorganizowania i skierowania uczestnikéw na badania
lekarskie w osrodku Medycyny Pracy w celu oceny zdolnosci lub niezdolnosci beneficjentow
do podjecia szkolenia, jesli specyfika szkolenia tego wymaga. Koszty przeprowadzenia badan
lekarskich ponosi Wykonawca.

Kserokopie zaswiadczen lekarskich/ksiazeczek zdrowia potwierdzone ,za zgodnos¢
z oryginalem” Wykonawca przekaze Zamawiajacemu po zakoriczeniu realizacji zamowienia.
Wykonawca od pierwszego dnia zajeé zapewni uczestnikom zaje¢ materialy dydaktyczne
odpowiednie do tematyki zaméwienia, ktére zostana ujete w cenie i przejda w ich posiadanie
oraz zobowiazuje si¢ do oznaczenia ww. dokumentéw, a takze pozostalej dokumentacji
zwiazanej z prowadzeniem ustugi. Oznakowanie musi by¢ zgodne z »Wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektéw w ramach PO KL” wydanymi przez Departament Zarzadzania
Europejskim Funduszem Spofecznym — Ministerstwo Rozwoju Regionalnego — 4 luty 2009 r.
Materiaty musza byé przygotowane i rozdane uczestnikom szkolenia najpozniej w pierwszym
dniu zaje¢. Uczestnicy kwituja odbi6r materialéw wlasnorgcznym podpisem.

Jeden komplet materialéw szkoleniowych ~Wykonaweca przekaze Zamawiajacemu
- . po zakoriczeniu realizacji zaméwienia.

Wykonawea pokrywa koszty ubezpieczenia uczestnikow szkolenia od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkéw powstatych w trakeie oraz w drodze do i z miejsca szkolenia — od
pierwszego do ostatniego dnia szkolenia (kserokopie polisy nalezy przekaza¢ Zamawiajacemu
potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem).

Wykonawca zapewni sale i pomieszczenia oraz sprzgt i wszelkie niezbedne narzedzia stuzace
realizacji ustugi, posiadajace odpowiednie zaplecze techniczne dostosowane do wymogow
szkolenia, spelniajace wymagania BHP.

Miejsce realizacji ustugi — Nowa Dgba.

Wykonaweca zapewni uczestnikom zajgé codzienny catering, na ktory skladac si¢ bedzie: cieply
positek w formie drugiego dania obiadowego, a takze wg potrzeb uczestnikéw kawa, herbata,
ciastka, woda, napoje.

- Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia materiatow, narzedzi i urzadzen niezbednych
do prowadzenia zaje¢ praktycznych.
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- Wykonawca jest zobowiazany do przeprowadzenia wsrod uczestnikow szkolenia ankiety
ewaluacyjnej oraz do sporzadzenia raportu z przebiegu realizacji ustugi, ktore to dokumenty
dostarczy do siedziby Zamawiajacego.

- Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego umozliwiajgcego

sprawdzenie wiadomosci i umiejgtnodci z tematyki przewidzianej w programie nauczania oraz

dostarczenia na zakoficzenie szkolenia protokotu egzaminacyjnego do siedziby Zamawiajacego.

Wykonawca jest zobowiazany do oznaczenia sali szkoleniowej poprzez umieszczenie w nie;

informacji zawierajacej logotypy: logo PO KL i flage Unii Europejskiej z dwoma podpisami

oraz informacji o realizowaniu projektu wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wykonawca bedzie systematycznie informowat Zamawiajacego o absencji uczestnikow, a takze

o innych okolicznosciach majacych wplyw na realizacj¢ programu nauczania. Zgtoszenia

o nieobecnosci powinny by¢ dokonywane telefonicznie do Kierownika Projektu.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z realizacja zaméwienia i uczestnictwem 0sob

skierowanych przez Zamawiajacego w szkoleniu.

Po zakonczeniu ustugi Wykonawca wyda uczestnikom szkolenia zaswiadczenia potwierdzajace

zakoficzenie szkolenia z odpowiednim oznakowaniem promocyjnym, tj. opatrzone flaga UE

z odwotaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego i logiem Kapitat

Ludzki wraz z informacja o wspéHinansowaniu projektu ze srodkéw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,

a takze kserokopie zaswiadczen dostarczy do siedziby Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazany bedzie do przestrzegania przepiséw Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997

r. o ochronie danych osobowych (DZ.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926, z pdézn. zm.) przy

gromadzeniu oraz przetwarzaniu danych osobowych 0séb skierowanych na szkolenie.

t

Odbiér ustugi nastapi na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, zawierajacego
dokumentacj¢ potwierdzajaca realizacje ustugi w tym m.in. dziennik lekcyjny zawierajacy
tematy zaje¢ i wymiar godzin wraz ze wskazaniem osdb prowadzacych zajecia oraz listy
obecnoéci uczestnikéw na zajeciach, listy potwierdzajace odbior cateringu i materialow
dydaktycznych, listy potwierdzajace odbior zaswiadezen lub innych dokumentow
potwierdzajacych ukoficzenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, protokot egzaminacyjny,
kserokopie kart egzaminacyjnych, ankiety oceny szkolenia wraz z raportem, zdjecia
potwierdzajace realizacje ustugi zamieszczone na plycie CD, kserokopie zaswiadczen lub
innych dokumentéw potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia i uzyskanie okreslonych
kwalifikacji opatrzone klauzula ,za zgodno$¢ z oryginatem”, w terminie 7 dni od daty
+ zakonczenia ustugi.

3. Termin realizacji zamodwienia:
Realizacja zamowienia nie moze trwa¢ dtuzej niz 20 dni roboczych (za wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy), poczawszy od dnia 13 maja 2015 r.

4. Kryteria i wagi oceny ofert:
cena - 100%

Osoba uprawniona do kontaktu:
Pan Leszek Mirowski, Pani Iwona Serafin, tel./fax (0-15) 846 34 94

adres e-mail: ndprojektio2.pl

i
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Oferte Wykonawcy prosimy przestaé poczta, lub dostarczy¢ osobiScie na adres:

Miejsko - Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Nowej Debie
ul. M. Reja 3, 39-460 Nowa Deba.
Tel: (0-15) 846 34 94
z dopiskiem: ,,Czas na aktywnos¢ w gminie Nowa D¢ba”
dotyczy ,,Zaproszenie do skladania ofert”
Oferta na realizacje szkolenia zawodowego pn.
wMagazynier z obstugq komputera”

Termin skladania ofert uplywa z dniem 6 maja 2015 r. o godz. 15:00.

W postepowaniu mogq wziqc udzial wykonawcy, ktérzy:

1) Posiadaja uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

2) Posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

3) Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,

4) Posiadajq aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowe;.

Przewidywany termin rozpoczecia dzialan: 13 maja 2015 r.

Opis sposobu przygotowania ofert:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte obejmujaca catos¢ przedmiotu Zamowienia.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czgsciowych.

3) Oferte sktada si¢ w formie pisemnej wypetniajac Oferte Wykonawcy.

4) Oferta powinna by¢ czytelna i zlozona w jezyku polskim.

5) Oferta winna zawiera¢ proponowany przez Wykonawce harmonogram zaje¢, przewidziana

" ilo$é godzin zaje¢ teoretycznych i praktycznych.

6) Oferta winna zawieraé wykaz przeprowadzonych prac potwierdzajacych do$wiadczenie
wykonawey lub zatrudnionego do realizacji oferty personelu lub podwykonawcow, w zakresie
realizacji podobnych przedsigwzig¢.

7) Oferta powinna zawiera¢ CV osob prowadzacych szkolenie oraz potwierdzenie do$wiadczenia
w prowadzeniu tozsamych szkolen.

* 8) Oferta powinna zawiera¢ kserokopie poswiadczong za zgodno$§¢ z oryginalem aktualnego
~ wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych wydanego przez wiadciwy Wojewddzki Urzad
Pracy.

9) Oferta powinna zawiera¢ kserokopie innych dokumentow potwierdzajacych uprawnienia,
wymagane przez odpowiednie przepisy prawne, do wykonania okreslonej w przedmiocie
zamoOwienia dzialalnosci lub czynnosci.

10) Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki, dopiski) powinny by¢ podpisane
lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane.

11) Oferta Wykonawcy oraz zataczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawce
lub upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

12) Wszystkie dokumenty stanowiace zalaezniki do oferty musza by¢ ztozone w oryginale
lub kopii. Kazda strona dokumentu zlozonego w formie kopii musi by¢ opatrzona klauzula:
ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” i podpisana przez Wykonawcg lub upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.
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13) Przed uptywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ziozonej
oferty lub wycofaé oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ dorgczone Zamawiajacemu
na pismie przed uptywem terminu skladania ofert. O$wiadczenie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu winno by¢ opakowane tak, jak oferta, akoperta zawiera¢ dodatkowe
oznaczenie wyrazami odpowiednio ,,ZMIANA™ lub ,WYCOFANIE”.

14) Oferte nalezy umieéci¢ w zamknigtej, zapieczgtowanej kopercie.

Koperta powinna by¢ nieprzezroczysta i zapieczetowana w taki sposob, aby nie budzilo
to zadnych watpliwosci co do mozliwosci jej wezesniejszego otwarcia lub ujawnienia tresci
oferty przez osoby nieupowaznione.

15) Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadzaé jakichkolwiek zmian w tresci oferty

po uptywie terminu skladania ofert.

16) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

17) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem ofert.

Otwarcie i badanie ofert:

1) Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Miejsko — Gminnym Osrodku
Pomocy Spolecznej, Nowa Deba, ul. M. Reja 3, pok. nr 2 w dniu 7 maja 2015 r. o godz. 8%,

2) Otwarcie ofert jest jawne.

3) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie, jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza
kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba
ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ tg kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania postgpowania lub uniewaznienia jego
wyniku bez podawania przyczyny. Wykonawcy nie przystuguje odszkodowanie z tytufu
odwotania lub uniewaznienia postgpowania.

5) Podczas otwarcie ofert zostang odczytane nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ceny
ofert, terminy wykonania. '

6) Zamawiajacy poprawia oczywiste omyiki pisarskie, omylki rachunkowe z uwzglgdnieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace na niezgodnosci

oferty — niepowodujace istotnych zmian w jej tresei.

7. Zalgezniki:
a) Wzor oferty Wykonawcy

Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawey, w oparciu o bilans wszystkich kryteriow
oceny ofert. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania MGOPS w Nowej Debie
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Zalacznik nr 1 do Zaproszenia

Oferta Wykonawcy

NAZWA WYKOIMAWCY 1ovitiviiiiniiiisisiescriseseeseres e esss s esess e setos e st sesssssessesssess s s seesseesessaetesstesssesseessenens

Siedziba Wykonawcey:

Adres do KOreSPONAENCHLL .....ouivuiiiiciniiieiescieisiee ettt esssen s essn s st et sn e asscasesese s e

INELEIRTONN wivviiviviviiimemermeansinmannes

skierowana do:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Nowej Debie
ul. M. Reja 3, 39-460 Nowa De¢ba

Fax (0-15) 846 34 94

Nawiazujac do zaproszenia do sktadania ofert w sprawie:

zamowienia na realizacje ustug szkoleniowych pt. ,, Magazynier 7 obstueqg komputera™

Ceng oferfown. Brufte WYHOS .. wsmussmesisamnmissmsm i GHOLYCH

(STOWIIE! ..ottt s ene s ere e ensesaeneraesnennene ZEOLYCHL DIULEO).

Zobowiazuje sig¢ do wykonania zaméwienia w terminie od dnia podpisania umowy

HARIA oot £

W przypadku wyboru naszej oferty oraz podpisania umowy, zobowigzania finansowe Zamawiajacego
Progze KISTOWal o BRIKI . .oxumuess wvmse s e s s v s s s oo s

nr Kkonta

w terminie 30 dni, po przedtozeniu rachunku, jednakze nie wezesniej niz 7 dni po otrzymaniu srodkéw

od instvtucji finansujacej projekt.

Zataczniki:

(preczge | podpis Wykonawey)
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